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администрация ТОМСКОЙ ОБЛАСТИ

Распоряжение

PAGE  
5

06.06.2022                                                                                                          № 352-ра
О реализации отдельных функций, связанных с организацией дополнительного профессионального образования государственных гражданских служащих Томской области на основании государственных образовательных сертификатов

на дополнительное профессиональное образование

В целях реализации постановления Правительства Российской Федерации 
от 18.05.2019 № 619 «О государственном образовательном сертификате 
на дополнительное профессиональное образование государственного гражданского служащего Российской Федерации», Закона Томской области от 9 декабря 
2005 года № 231-ОЗ «О государственной гражданской службе Томской области»:

1. Определить порядок взаимодействия Администрации Томской области 
с организациями, осуществляющими образовательную деятельность, в ходе ведения реестра исполнителей государственной услуги по реализации дополнительных профессиональных программ для государственных гражданских служащих Томской области на основании государственных образовательных сертификатов на дополнительное профессиональное образование согласно приложению № 1 к настоящему распоряжению.

2. Установить порядок формирования и утверждения показателей дополнительного профессионального образования государственных гражданских служащих Томской области на основании государственных образовательных сертификатов на дополнительное профессиональное образование, а также организации и финансирования обучения государственных гражданских служащих Томской области на основании государственных образовательных сертификатов 
на дополнительное профессиональное образование согласно приложению № 2 
к настоящему распоряжению.

3. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить 
на заместителя Губернатора Томской области по внутренней политике 
и территориальному развитию.

Временно исполняющий обязанности 

Губернатора Томской области
      В.В. Мазур

Пономаренко М.В.
0603ko01.rap2022
Приложение № 1
к распоряжению Администрации Томской области

 от 06.06.2022 № 352-ра
Порядок

взаимодействия Администрации Томской области с организациями, осуществляющими образовательную деятельность, в ходе ведения реестра исполнителей государственной услуги по реализации дополнительных профессиональных программ для государственных гражданских служащих Томской области на основании государственных образовательных сертификатов 
на дополнительное профессиональное образование

1. Настоящий Порядок определяет правила взаимодействия Администрации Томской области с организациями, осуществляющими образовательную деятельность, в ходе ведения реестра исполнителей государственной услуги 
по реализации дополнительных профессиональных программ для государственных гражданских служащих Томской области на основании государственных образовательных сертификатов на дополнительное профессиональное образование (далее соответственно – образовательная организация, Реестр, образовательный сертификат).

2. Ведение Реестра осуществляется Администрацией Томской области 
в лице Департамента государственной гражданской службы Администрации Томской области (далее – Департамент) путем включения образовательных организаций в Реестр и исключения из него, а также обновления 
при необходимости информации об образовательных организациях, включенных 
в Реестр, и (или) о дополнительных профессиональных программах, предлагаемых ими к реализации на основании образовательных сертификатов.

3. Ведение Реестра осуществляется в федеральной государственной информационной системе «Единая информационная система управления кадровым составом государственной гражданской службы Российской Федерации» 
(далее – информационная система).

4. Включение образовательной организации в Реестр осуществляется Департаментом на основании поступившей от образовательной организации заявки, включающей перечень дополнительных профессиональных программ, предлагаемых образовательной организацией к реализации на основании образовательных сертификатов, подписанной и представленной в Департамент руководителем образовательной организации или уполномоченным им лицом лично или посредством почтового отправления или электронного документа 
в информационной системе с приложением документов, предусмотренных 
пунктом 10 Положения о государственном образовательном сертификате 
на дополнительное профессиональное образование государственного гражданского служащего Российской Федерации, утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 18.05.2019 № 619 «О государственном образовательном сертификате на дополнительное профессиональное образование государственного гражданского служащего Российской Федерации» (далее соответственно – заявка, документы, Положение об образовательном сертификате).

5. Департамент не позднее 10 рабочих дней со дня получения заявки 
и документов рассматривает заявку и документы на предмет соответствия (несоответствия) образовательной организации требованиям, предусмотренным пунктом 9 Положения об образовательном сертификате (далее – требования), 
и принимает решение о соответствии (несоответствии) образовательной организации установленным требованиям путем проставления резолюции начальником Департамента.
Проверка соответствия (несоответствия) действительности представленных образовательной организацией сведений осуществляется Департаментом 
с использованием сведений, полученных в порядке межведомственного информационного взаимодействия, а также из открытых источников.

6. В случае принятия решения о соответствии образовательной организации требованиям Департамент включает образовательную организацию в Реестр, о чем письменно информирует образовательную организацию не позднее 3 рабочих дней со дня принятия указанного решения.
В случае принятия решения о несоответствии образовательной организации требованиям Департамент письменно информирует образовательную организацию об отказе во включении в Реестр с указанием причин такого отказа не позднее 
5 рабочих дней со дня принятия указанного решения.

7. Образовательная организация в течение 10 рабочих дней со дня включения в Реестр представляет в Департамент информацию о реализуемых образовательной организацией дополнительных профессиональных программах 
по форме согласно приложению к настоящему Порядку.

В случае непредставления образовательной организацией по установленной форме и в установленный срок информации, указанной в абзаце первом настоящего пункта, Департамент исключает информацию о дополнительных профессиональных программах таких образовательных организаций из перечня, предусмотренного пунктом 5 Положения об образовательном сертификате.

8. Исключение образовательной организации из Реестра осуществляется Департаментом по основаниям, предусмотренным пунктом 11 Положения 
об образовательном сертификате.

Департамент в течение 10 рабочих дней со дня установления факта возникновения одного из оснований, предусмотренных пунктом 11 Положения 
об образовательном сертификате, принимает решение об исключении образовательной организации из Реестра, о чем письменно информирует образовательную организацию не позднее 3 рабочих дней со дня принятия указанного решения.

9. Повторное включение образовательной организации в Реестр осуществляется Департаментом на основании заявки, предусмотренной пунктом 4 настоящего Порядка, в случае соответствия образовательной организации требованиям, указанным в пункте 5 настоящего Порядка, в порядке, определенном пунктами 4, 5 настоящего Порядка, и в сроки, установленные пунктом 12 Положения об образовательном сертификате.

10. По инициативе образовательной организации Департамент обновляет информацию об образовательной организации, включенной в Реестр, 
и (или) о дополнительных профессиональных программах, реализуемых образовательной организацией на основании образовательных сертификатов.
Обновление информации об образовательных организациях, включенных 
в Реестр, и (или) о дополнительных профессиональных программах, реализуемых образовательной организацией на основании образовательных сертификатов, осуществляется Департаментом один раз в квартал (в срок не позднее 15-го числа месяца, следующего за истекшим кварталом).
Приложение

к Порядку взаимодействия Администрации Томской области с организациями, осуществляющими образовательную деятельность, в ходе ведения реестра исполнителей государственной услуги по реализации дополнительных профессиональных программ 
для государственных гражданских служащих Томской области на основании государственных образовательных сертификатов на дополнительное профессиональное образование

Форма

Информация
о реализуемых дополнительных профессиональных программах

_______________________________________________________________________________________________________________________

(Наименование организации, осуществляющей образовательную деятельность, включенной в реестр исполнителей государственной услуги по реализации

дополнительных профессиональных программ для государственных гражданских служащих Томской области на основании государственных образовательных сертификатов на дополнительное профессиональное образование)

	№ п/п
	Название дополнительной профессиональной программы для государственных гражданских служащих Томской области, предлагаемой 
к реализации 
на основании государственного образовательного сертификата 
на дополнительное профессиональное образование
	Основные разделы дополнительной профессиональной программы для государственных гражданских служащих            Томской области, предлагаемой 
к реализации 
на основании государственного образовательного сертификата на дополнительное профессиональное образование
	Место проведения обучения/            срок проведения обучения
	Объем планируемой 
к освоению дополнительной профессиональной программы             (часов)
	Форма обучения 

(с отрывом 
от государственной гражданской службы/ без отрыва от государственной гражданской службы)
	Информация           об экспертах, которых планируется привлечь 
к реализации дополнитель-ной профессио-нальной программы
	Информация 
о возможности обучения посредством дистанционных образовательных технологий, электронного обучения
	Перечень знаний 
и умений, 

на получение или обновление которых направлено обучение
	Целевая аудитория            <1>
	Дополнительная информация          <2>

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Руководитель организации, 





__________________


__________________

осуществляющей образовательную деятельность



(Подпись)



(Расшифровка подписи)

М.П. (При наличии)
--------------------------------

<1> Категория и группа должностей гражданских служащих, на которых ориентирована дополнительная профессиональная программа.

<2> Ссылка (при наличии) на страницу официального сайта организации, осуществляющей образовательную деятельность, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», содержащую информацию о дополнительной профессиональной программе и/или другую дополнительную информацию.

Приложение № 2

к распоряжению Администрации Томской области

 от 06.06.2022 № 352-ра
Порядок формирования и утверждения показателей дополнительного профессионального образования государственных гражданских служащих Томской области на основании государственных образовательных сертификатов 
на дополнительное профессиональное образование, а также организации и финансирования обучения государственных гражданских служащих Томской области на основании государственных образовательных сертификатов 
на дополнительное профессиональное образование

1. Дополнительное профессиональное образование государственных гражданских служащих Томской области (далее – гражданские служащие) 
на основании государственных образовательных сертификатов на дополнительное профессиональное образование (далее – образовательный сертификат) осуществляется в соответствии с Положением о государственном образовательном сертификате на дополнительное профессиональное образование государственного гражданского служащего Российской Федерации, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 18.05.2019 № 619 «О государственном образовательном сертификате на дополнительное профессиональное образование государственного гражданского служащего Российской Федерации» 
(далее – Положение об образовательном сертификате).
2. Показатели дополнительного профессионального образования гражданских служащих на основании образовательных сертификатов 
(далее – показатели обучения) на очередной год формирует Администрация Томской области в лице Департамента государственной гражданской службы Администрации Томской области (далее – Департамент) по форме согласно приложению № 1 к настоящему Порядку в пределах бюджетных ассигнований, предусмотренных в областном бюджете на очередной финансовый год, 
в соответствии с ведомственной целевой программой в сфере развития государственной гражданской службы Томской области на основании заявок государственных органов Томской области и органов государственной власти Томской области (далее – государственные органы) на дополнительное профессиональное образование гражданских служащих на основании образовательных сертификатов (далее – заявки).

3. Заявки представляются в Департамент ежегодно, в срок не позднее 
1 октября года, предшествующего году, в котором планируется проведение обучения гражданских служащих на основании образовательных сертификатов (далее – обучение), по форме согласно приложению № 2 к настоящему Порядку.

4. Департамент на основе представленных заявок не позднее 1 декабря года, предшествующего году, в котором планируется проведение обучения, формирует перечень гражданских служащих, направляемых в очередном году на обучение (далее – перечень), по форме согласно приложению № 3 к настоящему Порядку 
и утверждает показатели обучения на очередной год путем проставления резолюции начальника Департамента и даты утверждения.

5. Департамент посредством федеральной государственной информационной системы «Единая информационная система управления кадровым составом государственной гражданской службы Российской Федерации» (далее – информационная система) не позднее 20 февраля года, в котором проводится обучение, доводит образовательные сертификаты, формируемые в виде электронного документа, до гражданских служащих, направляемых на обучение, или уполномоченных сотрудников кадровой службы государственного органа, 
в котором указанный гражданский служащий замещает должность государственной гражданской службы.

6. Обучение гражданских служащих, получивших образовательные сертификаты, осуществляется в течение года, в котором получен образовательный сертификат.

7. Гражданский служащий, получивший образовательный сертификат, 
не позднее чем за 15 календарных дней до начала обучения представляет образовательный сертификат посредством сервисов информационной системы 
в образовательную организацию, реализующую дополнительную профессиональную программу и включенную в Реестр исполнителей государственной услуги по реализации дополнительных профессиональных программ для государственных гражданских служащих Томской области, 
для зачисления на обучение, уведомив об этом Департамент.

8. В случае невозможности направления гражданского служащего 
на обучение государственный орган, планирующий направить гражданского служащего на обучение, в течение 3 рабочих дней со дня установления невозможности направления гражданского служащего на обучение в письменной форме информирует об этом (с указанием причин невозможности направления гражданского служащего на обучение) Департамент, который аннулирует образовательный сертификат в информационной системе.

9. Департамент в течение 10 рабочих дней со дня получения информации 
от государственного органа о невозможности направления гражданского служащего на обучение вносит изменения в перечень в части замены гражданского служащего, образовательный сертификат которого аннулирован, на другого гражданского служащего, указанного в заявке, предусмотренной пунктами 2, 3 настоящего Порядка, но не получившего образовательный сертификат, а также 
при необходимости изменения в показатели обучения.

10. Финансирование обучения гражданских служащих на основании образовательных сертификатов осуществляется в соответствии с постановлением Администрации Томской области от 29.10.2021 № 450а «О предоставлении 
из областного бюджета в 2022 – 2024 годах грантов в форме субсидий организациям, осуществляющим образовательную деятельность, в целях возмещения затрат, связанных с обучением государственных гражданских служащих Томской области на основании государственных образовательных сертификатов на дополнительное профессиональное образование».

Приложение № 1

к Порядку формирования и утверждения показателей дополнительного профессионального образования государственных гражданских служащих Томской области на основании государственных образовательных сертификатов 
на дополнительное профессиональное образование, а также организации и финансирования обучения государственных гражданских служащих Томской области на основании государственных образовательных сертификатов на дополнительное профессиональное образование

Форма

Показатели
дополнительного профессионального образования государственных гражданских служащих 
Томской области, направляемых  на обучение на основании государственных образовательных 
сертификатов на дополнительное профессиональное образование 

на ____ год
	№ п/п
	Наименование государственного органа Томской области, органа государственной власти Томской области
	Планируемое количество государственных гражданских служащих Томской области, направляемых на обучение на основании государственного образовательного сертификата (человек)
	Объем бюджетных ассигнований, предусмотренных в областном бюджете 
на дополнительное профессиональное образование на основании государственных образовательных сертификатов (тыс. рублей)

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	


Приложение № 2

к Порядку формирования и утверждения показателей дополнительного профессионального образования государственных гражданских служащих Томской области на основании государственных образовательных сертификатов 
на дополнительное профессиональное образование, а также организации и финансирования обучения государственных гражданских служащих Томской области на основании государственных образовательных сертификатов на дополнительное профессиональное образование

Форма

Заявка
на обучение государственных гражданских служащих Томской области на основании государственных образовательных сертификатов на дополнительное профессиональное образование в ____ году, замещающих должности в

	
	

	
	(Наименование государственного органа Томской области, органа государственной власти Томской области)

	№

п/п
	Фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) государственного гражданского служащего Томской области
	Замещаемая государственным гражданским служащим Томской области должность
	Наименование планируемой к освоению дополнительной профессиональной программы
	Объем планируемой 
к освоению дополнительной профессиональной программы (часов)
	Основание направления 
на обучение 
по дополнительной профессиональной программе
	Сроки проведения обучения

	1.
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	


Приложение № 3

к Порядку формирования и утверждения показателей дополнительного профессионального образования государственных гражданских служащих Томской области на основании государственных образовательных сертификатов на дополнительное профессиональное образование, а также организации 
и финансирования обучения государственных гражданских служащих Томской области на основании государственных образовательных сертификатов 
на дополнительное профессиональное образование

Форма

Перечень
государственных гражданских служащих Томской области, направляемых на обучение на основании государственных образовательных сертификатов на дополнительное профессиональное образование в ____ году

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество (последнее – 
при наличии) государственного гражданского служащего

Томской области
	Наименование государственного органа

Томской области, органа государственной власти Томской области
	Замещаемая государственным гражданским служащим

Томской области должность
	Наименование планируемой 
к освоению дополнительной профессиональной программы
	Сроки проведения обучения
	Объем бюджетных ассигнований, предусмотренных в областном бюджете на дополнительное профессиональное образование на основании государственных образовательных сертификатов (тыс. рублей)

	1.
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	

	3.
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